ZMLUVA
o vedeni uctovnictva, personilnej a mzdovej agendy a o spraciivani osobnych udajov
uzavreta podl’a ustanovenia § 269 ods. 2 a nasl. Obchodného zakonnika
a podPa ustanovenia § 8 zikona ¢. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov

Clénok 1.
Zmluvné strany

Obchodné meno: Materska $kola, Andreja Hlinku 1762/27, 091 01 Stropkov

Pravna forma: rozpod¢tova organizacia jednotky Gzemnej samospravy
Zastupena: Ludmila Heckova, riaditel’ka materskej Skoly

Sidlo: Andreja Hlinku 1762/27, 091 01 Stropkov

ICO: 42343691

DIC:

(dalej len ,,objednavatel’ a prevadzkovatel™)

a
Obchodné meno: Mesto Stropkov
Pravna forma: jednotka uzemnej samospravy
Zastipené: JUDr. Ondrej Brendza, primétor mesta
Sidlo: Hlavna 38, 091 01 Stropkov

ICO: 00331007
(dalej len ,,poskytovatel’ a sprostredkovatel™)

(objednavatel a poskytovatel  a prevadzkovatel a sprostredkovatel spolu d'alej ako
,,zmluvné strany“ a kazdy z nich d’alej ako ,,zmluvna strana®)

Clanok II.
Predmet zmluvy

1. Mesto Stropkov je zriadovatelom svojho $kolského zariadenia, rozpo€tovej organizacie,
Materskej skoly, Andreja Hlinku 1762/27, 091 01 Stropkov, ICO: 42343691.
2. Poskytovatel a sprostredkovatel’ sa zavizuje pre objednévatel'a prostrednictvom svojich
zamestnancov vykonavat’ riadne a v¢as nasledovné ¢innosti:
a) viest podvojné uctovnictvo,
b) viest persondlnu agendu zamestnancov materskej Skoly a osob vykondvajucich prace
na zaklade dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru,
¢) viest kompletnti mzdovu agendu,
d) vykonavat’ rozpoctovnicke prace,
¢) vykonavat automatické spracovanie dat sivisiace s ¢innostami, ktoré st uvedené pod
pismenami a) az d) tohto bodu,
f) poskytovat objednavatelovi konzultacie a poradenstvo vo veciach suvisiacich s
¢innostami, ktoré st uvedené pod pismenami a) az d) tohto bodu,



g) zastupovat objednavatela pred zdravotnymi poistoviiami, Socidlnou poistoviiou a
organmi 3tatnej spravy vo veciach tykajicich sa Cinnosti, ktoré st uvedené pod
pismenami a) az d) tohto bodu,

h) zGéasthiovat sa pripadnych kontrol vykondvanych u objedndvatela Socidlnou
poistoviiou, zdravotnymi poistoviiami, daftiovym uradom pripadne inymi organmi
Statnej spravy za predpokladu, Ze tato kontrola sivisi s ¢innost'ami, ktoré su uvedené
pod pismenami a) aZ d) tohto bodu,

i) spractvat osobné udaje zamestnancov objednavatela a prevadzkovatela

(dalej spolu len ,,éinnosti*).

3. Objednavatel sa zavdzuje poskytovatel'ovi za riadne vykonané ¢innosti zaplatit' odmenu
podra ¢lanku II1. tejto zmluvy. )
4. Poskytovatel’ bude vykonavat’ ¢innosti v priestoroch MsU Stropkov.

Clanok TIL.
Cena

1. Zmluvné strany sa dohodli na cene za vykonavanie ¢innosti vo vyske 700,-EUR/mesacne
(slovom: sedemsto eur mesa¢ne) (d’alej len ,,cena®). Cena je uvedend vratane DPH.

2. Cena je Uplnd a pre zmluvné strany zavéznd. V cene si zahrnuté vSetky naklady
poskytovatela, ktoré mu vzniknu v stvislosti s plnenim predmetu tejto zmluvy.

3. Cenu objednavatel’ zaplati poskytovatel'ovi na zdklade faktiry vystavenej poskytovatefom
najneskor do konca prislu§ného kalendarneho mesiaca, pricom za mesiace janudr a februar
2017 bude vystavena faktira do konca mesiaca februar 2017.

Clénok IV.
Prava a povinnosti zmluvnych stran

1. Poskytovatel' sa zavizuje vykonavat ¢innosti s odbornou starostlivostou, podla pokynov
objednavatela, v sulade s jeho zaujmami, touto zmluvou a v poZadovanej forme
prostrednictvom svojich zamestnancov.

2. Poskytovatel sa zavizuje vykonavat pre objedndvatela Cinnosti v plnom sulade a
v rozsahu pozadovanom zdkonom ¢&. 431/2002 Z.z. o Gétovnictve v platnom zneni, jeho
vykonavacimi predpismi, zdkonom ¢&islo 523/2004 Z.z. o rozpoCtovych pravidlach
verejnej spravy v z.n.p., zdkonom &. 583/2004 Z. z. o rozpo¢tovych pravidlach uzemnej
Samospravy v z.n.p., zakonom ¢&. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni zmien a doplnkov,
zakonom &. 283/2002 o cestovnych nahradach, zakonom &. 357/2015 Z.z. o finan¢nej
kontrole a audite v z.n.p., zdkonom &. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov a ostatnymi
pravnymi predpismi platnymi a G¢innymi na uzemi Slovenskej republiky, ktoré upravujit
ginnosti. Poskytovatel zodpoveda v plnej miere za $kodu spdsobenti objednavatelovi,
ktora mu vznikne poruSenim zavdzku poskytovatela vykonadvat’ ¢innosti riadne a vCas
okrem pripadu, ak omeskanie alebo zmarenie moZnosti riadneho plnenia je na strane
objednavatela alebo je zavinené konanim resp. nekonanim objednévatela.

3. Poskytovatel’ pri rozpo¢tovnickych pracach:

a) komplexne zabezpeCuje prace na useku rozpoCtovania a financovania
objednavatera,

b) vykoniava odborné ekonomické prace spoivajuce najmd v rozborovej
a koncep¢nej ¢innosti,



¢) vypracuva navrh rozpoétu objednavaterl’a,

d) sleduje plnenie rozpoctu objedndvatela a pripravuje podklady o plneni
rozpoc¢tu a predklada navrhy objednavatelovi, '

e) vypracuva navrh zévereéného uctu objednéavaterla,

f) pripravuje podklady k spracovaniu zévereéného uctu mesta za objednavatel’a,

g) pripravuje pre objednavatel'a podklady pre spracovanie spravy o hospodareni
objednavatela k 30.6. a k 31.12. beZného roka.

4. Povinnost viest’ podvojné G¢tovnictvo sa zavizuje poskytovatel’ splnit’™:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)

h)
i
)
k)
)

m)

n)

mesaénym spracuvanim uctovnych dokladov,

vyhotovenim mesacnych a kvartalnych u¢tovnych zavierok a prehl'adov,

vedenim uétovnych knih a potrebnych evidencii,

vykonanim evidencie hmotné¢ho a nehmotného majetku,

vykonanim vypoc¢tu odpisov,

uctovanim leasingovych zmlav,

kontrolou a zau¢tovanim cestovnych prikazov,

pripravou podkladov na inventarizaciu pokladne, pohladavok, zavidzkov, majetku a
pod.,

pripravou uctovnej zavierky na konci roka, listov na odsuhlasenie stavu pohl'adévok,
vypracovanim rocnej UCtovnej zavierky a priprava podkladov pre konsolidovanu
uctovnu zavierku,

vypracovanim dafiového priznania k dani z prijmu PO,

informovanim objednavatela o vSetkych zmenach v platnej legislative tykajicej sa
predmetu zmluvy,

pripravou podkladov pre vyhotovenie prevodnych prikazov,

komunikaciou s uradmi — zdravotnéd poistoviia, socidlna poistoviia, dafiovy trad (pod
komunikaciou sa rozumie aj zaslanie vykazov, hldseni a inych dokumentov, ktoré st
vysledkom vykonavania ¢innosti).

5. Poskytovatel pri spracovdvani personalnej a mzdovej agendy:

a)
b)

c)

d)
€)

)
k)

D

spraciva platovu agendu zamestnancov objednavatel’a,

pripravuje a spraciva rozbory mesaéného &erpania mzdovych prostriedkov
a plnenie rozpoctu podla  jednotlivych poloziek,
pripravuje a spractva §tatistické vykazy tykajice sa personalnej oblasti,
pripravuje a spractiva pracovno-pravne dokumenty zamestnancov objednévatel’a,
pripravuje a spractiva dohody o vykonani prace, pracovnej ¢innosti a brigadnickej
¢innosti Studentov,
spracuva avedie komplexni agendu voblasti pracovno-pravnych zaleZitosti
zamestnancov objednavatel’a,
vedie evidenéné listy, osobné spisy a osobné karty zamestnancov objednavatel’a,
vedie evidenciu dohdd o vykonani prace, pracovnej ¢innosti a brigddnickej Cinnosti
Studentov,
spraciva mesa¢né hlasenia za objednavatela spojené s vykonom zdravotného
asocidlneho  zabezpecenia zamestnancov pracujucich u objednavatel’a,
pripravuje odhlasovanie a prihlasovanie zamestnancov objednavatel’a do poistovni,
sleduje a hlasi zmeny pre socidlnu a zdravotné poistovne, dafiovy urad, urad prace
ainé,
pripravuje podklady pre odvod dane zo mzdy aodvod poistného do zdravotnych
a socialnych fondov,

m) vyhotovuje roéné zitovanie preddavkov na dail zo mzdy, preddavkov zdravotného

poistenia,



10.

11.

12.

13,

n) vyhotovuje mesaéné, $tvrtrotné a roéné vykazy na poistovne, na Statistiku, na dafiovy
trad a NUP,
0) pripravuje potvrdenie na u¢ely naroku na nemocensku davku,
p) eviduje dochadzkové listiny zamestnancov objednévatela,
q) pripravuje potvrdenie o prijmoch teraj$im ako aj byvalym zamestnancom
objednavatel’a,
r) pripravuje potvrdenia k pdZickdm avykondva zraZky zplatu zamestnancom
objednavatel’a,
s) pripravuje a eviduje mzdové listy, evidentné listy,
t) vyhotovuje podklady pre &erpanie finan¢nych prostriedkov z fondov EU na uhradu
mzdovych nakladov zamestnancov objednavatela.
Poskytovatel’ je povinny pocas celej doby trvania tejto zmluvy zamestnavat’ v pracovnom
pomere odborne spdsobilych zamestnancov na vykonavanie Cinnosti. Poskytovatel je
povinny pri vykonavani &innosti chranit’ zaujmy objednavatela.
Poskytovatel zodpoveda za splnenie povinnosti vyplyvajicich objednavatelovi
z jednotlivych platnych a uginnych pravnych predpisov Slovenskej republiky a ktoré
suvisia s plnenim predmetu tejto zmluvy. Poskytovatel’ sa zbavi zodpovednosti, ak
preukaZe, Ze $koda vzniknutd nedodrZanim platnych a GCinnych pravnych predpisov
Slovenskej republiky vznikla objednavatel'ovi vylucne v désledku konania objednavatela,
tj. poskytovatel’ nezodpoveda za skodu, ktort objednavatel’ utrpi v dosledku nedodrZania
odporagani, usmerneni, pokynov a/alebo navrhov, ktoré poskytovatel' objednavatelovi v
ramci plnenia zavizkov podla tejto zmluvy preukéazatelne poskytol.
Poskytovatel’ je povinny bez zbytoéného odkladu informovat’ objednéavatel'a o zistenych
skuto¢nostiach, ktoré by mohli ovplyvnit' alebo ohrozit' plnenie predmetu tejto zmluvy,
alebo ktoré by mohli mat’ zasadny vplyv na ogakavany vysledok ¢innosti vykonavanych
poskytovatefom v stlade s touto zmluvou.
Poskytovatel' je povinny okamZite upozornit’ objednévatela na zjavni alebo pri pouZiti
odbornej starostlivosti na neskor zistenu nespravnost’ alebo netiplnost’ objednavatelom
dodanych dokumentov alebo podkladov.
Poskytovatel je povinny bezodkladne po zisteni nevhodnosti alebo nezakonnosti pokynov
objednavatela upozornit’ objednavatela na nevhodnost’ alebo nezdkonnost’ pokynov, inak
zodpoveda za spbsobent skodu. Pri zistovani nevhodnosti a nezdkonnosti pokynov je
povinny vynaloZit’ odbornu starostlivost’.
Poskytovatel zodpovedd za to, Ze vysledok Cinnosti bude v&asny a spravny, tj.
poskytovatel' zodpoved4 najmé za spravnost’ ictovnictva, zatctovania vetkych dokladov,
vykonanych stétov, akychkol'vek GStovnych operacif, matematickych operacii, odvodov a
dani, a za to Ze vykazy, hldsenia a iné dokumenty budu vyhotovené v&as.
V suvislosti s vykonavanim &innosti objednavatel' poskytne poskytovatelovi v stlade
s jeho pisomnou poZiadavkou potrebné uplné informacie, listiny, podklady, ako aj inu
su¢innost, ktora je potrebna alebo Ziaduca pre riadne plnenie zavézkov poskytovatela z
tejto zmluvy. Poskytovatel' predpoklada, Ze objednévatel’ mu bez zbytocného odkladu a v
dobrej viere poskytne vsetky tieto informacie, dokumenty alebo iné podklady a Ze
poskytnuté informécie, dokumenty a iné podklady budu pravdivé. Poskytovatel nie je
povinny overovat’ pravdivost, tplnost’ a pravost informacii, dokumentov alebo inych
podkladov, ktoré mu poskytne objednavatel. Tym nie je dotknutd jeho povinnost
okamZite upozornit’ objednavatel'a na zjavnu nespravnost,, netplnost’ alebo na iné zjavné
nedostatky nim dodanych dokumentov alebo podkladov, ani povinnost okamZite
upozornit’ objedndvatela, ak neskor pri pouZiti odbornej starostlivosti zisti nespravnost’,
netiplnost’ alebo iné nedostatky objednavatelom dodanych dokumentov alebo podkladov.
Objednavatel’ zabezpedi:



o

a) priebezné avCasné odovzdavanie uétovnych dokladov, dokladov a podkladov
personalnej agendy zamestnancov materskej Skoly a os6b vykonavajlcich prace na
zédklade dohod o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, dokladov
a podkladov pre vykonanie mzdovej agendy,

b) odovzdanie v3etkych dokladov potrebnych pre spracovanie datiového priznania k dani
z prijmu PO.

Clanok V.
Platnost’ a zanik zmluvy

Tato zmluva sa uzatvara od 1.1.2017 na dobu neur¢itd. Sprostredkovatel’ je opravneny od

1.1.2017 na dobu neur¢itu spractivat’ osobné tidaje v mene prevadzkovatel’a.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze zmluvu moZno zrusit’

a) pisomnou vypoved'ou, pricom zmluva sa zruuje naslednym uplynutim vypovednej
doby,

b) pisomnym odstipenim od zmluvy,

¢) pisomnou dohodou Zmluvnych stran

Tato zmluvu méZe vypovedat ktordkol'vek zo zmluvnych stran aj bez uvedenia dovodu.

Vypovednd doba je 4 mesiace a zaCne plynut’ od prvého diia mesiaca nasledujiceho po

mesiaci, v ktorom bola vypoved’ doruéena druhej zmluvnej strane.

Ktordkol'vek zmluvnd strana je opravnend od tejto zmluvy odstipit’ zaslanim pisomného

odstipenia od zmluvy druhej zmluvne;j strane, ak druha zmluvn4 strana podstatne porusi

povinnosti vyplyvajice jej z tejto zmluvy.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze pre ucely tejto zmluvy, sa za podstatné porusenie

povinnosti z tejto zmluvy poskytovatelom povazuje

a) poruSenie povinnosti vykonat’ ¢innosti v¢as,

b) porusenie povinnosti ml&anlivosti,

¢) neodborné alebo nespravne vykonanie ¢innosti,

d) nesplnenie akejkol'vek povinnosti poskytovatela, na ktori sa zaviazal podla tejto
zmluvy neuvedenej pod pism. a) aZ c) tohto bodu, a to ani po pisomnej vyzve
objednévatel’a, v ktorej sa mu uréila dodatoéna lehota na jej splnenie.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze pre ulely tejto zmluvy, sa za podstatné porusenie

povinnosti z tejto zmluvy objednavatelom povazuje, ak:

a) je objednavatel’ v omeSkani s platenim ceny viac ako 1 mesiac a napriek pisomnej
vyzve poskytovatela, uskuto¢nenej v priebehu omeskania objednavatel’a, objednavatel’
nezaplati ani v dodato¢ne poskytnutej lehote, ktora nebude kratsia ako 7 kalendarnych
dni po jej doruceni,

b) objedndvatel' trvd na pokynoch, ktoré odporujii vSeobecne zdvidznym pravnym
predpisom platnym na uzemi Slovenskej republiky alebo

c) objedndvatel neposkytne potrebni sulinnost a to ani po pisomnej vyzve
poskytovatel'a, v ktorej sa mu uréila dodatocna primerand lehota na jej splnenie.

Pisomné oznamenie o odstupeni od tejto zmluvy musi odstupujuca zmluvni strana

porusujucej zmluvnej strane dorudit’. V pisomnom ozndmeni o odstipeni od tejto zmluvy

musi byt $pecifikovany dévod odstiipenia. Uginky odstipenia nastavaju dfiom dorudenia
pisomného oznamenia o odstipeni od tejto zmluvy.

Odstipenim od zmluvy zanikaju vSetky prava a povinnosti zmluvnych strdn z tejto

zmluvy okrem néarokov na nahradu $kody, narokov na zakonné sankcie, ndrokov

vyplyvajicich z ustanoveni tejto zmluvy o poskytovani zodpovednosti za &innosti, ktoré
boli do odstupenia zrealizované.



10. Poskytovatel' je povinny objednavatelovi po ukon&eni tejto zmluvy odovzdat vietky
doklady, dokumentaciu, podklady, ktoré ziskal pri vykone &innosti podla tejto zmluvy, a
to bez zbytotného odkladu najneskér vak do 10 dni od ukon&enia zmluvy.

11. Poskytovatel' sa zavizuje zachovavat’ ml¢anlivost’ o vietkych skutoénostiach, ktoré sa
dozvie v suvislosti s vykondvanim &innosti pre objednavatela, a to aj po ukonceni tejto
zmluvy.

Clinok VI.
Spraciivanie osobnych udajov

1. Ugelom spracovanie osobnych tdajov je spracovat osobné udaje zamestnancov
prevadzkovatel'a pre splnenie tloh a povinnosti sprostredkovatela uvedenych v ¢l IV.
tejto zmluvy.

2. Informacny systém, vktorom bude spracovavat sprostredkovatel osobné udaje
zamestnancov prevadzkovatel'a sa nazyva URBIS.
3. Sprostredkovatel’ je opravneny spracuvat osobné tidaje zamestnancov prevadzkovatela,

ktoré svojim obsahom a uéelom zodpovedajt uéelu ich spracuvania a a st nevyhnutné na
jeho dosiahnutie.

4. Okruhom dotknutych 0sdb st zamestnanci prevadzkovatela v pracovnom pomere ako aj
zamestnanci  prevadzkovatela, ktory vykondvaji price uzamestndvatela mimo
pracovného pomeru.

5. Sprostredkovatel je opravneny spracivat’ osobné udaje zamestnancov prevadzkovatela za
podmienok a v rozsahu stanovenych v &l. IV. tejto zmluvy.

6. Prevadzkovatel pri vybere sprostredkovatela dbal na jeho odbornii, technick,

organizanil a persondlnu sposobilost ana jeho schopnost zarugif bezpeénost’

spraciivanych osobnych tdajov opatreniami podla § 19 ods. 1 zikona &. 122/2013 Z.z.

o ochrane osobnych tdajov.

Prevadzkovatel' nesthlasi, aby sprostredkovatel spractival osobné tudaje podla tejto

zmluvy inak, ako svojimi zamestnancami zamestnanymi u sprostredkovatel'a v pracovnom

pomere.

~

Clanok VIL
Dorucovanie pisomnosti

—

. Vietky ozndmenia, Ziadosti, poZiadavky a ostatna komunikécia podra tejto zmluvy budt
adresované, ak si zmluvné strany neoznamia iné adresy a &isla, na adresy a Cisla, ktoré st
uvedené v zdhlavi tejto zmluvy.

Clanok VIII.
Zaverecné ustanovenia

1. Zmeny tejto zmluvy mézu zmluvné strany vykonat' iba formou pisomného dodatku
ktejto zmluve. Dodatok musi byt podpisany obidvoma zmluvnymi stranami. Takto
prijaty dodatok tvori neoddelitelna sucast’ tejto zmluvy.

2. Zmluva je vyhotovend v troch vyhotoveniach, z ktorych poskytovatel obdrzi 2
vyhotovenia a objednavatel’ obdrZi jedno vyhotovenie.



3. Zmluvné strany sa dohodli, Ze pravne vzfahy neupravené v tejto zmluve sa spravuju
zékonom ¢&. 513/1991 Zb. Obchodnym zakonnikom v platnom zneni.

4. Vzijomné spory, ktoré by vznikli zo zmluvy sa zmluvné strany zavizuji riesit zmierom
apre pripad, Ze neddjde k zmieru sa dohodli, Ze pre sidne spory bude prislusny sud
v Slovenskej republike.

5. Zmluva nadobuda platnost’ ditom jej podpisu obidvoma zmluvnymi stranami a G&innost
diiom nasledujticom po dni jej zverejnenia na webovom sidle objednavatela.

6. Zmluvné strany prehlasuji, Ze obsah tejto zmluvy uréito a zrozumitelne vyjadruje ich
vaznu a slobodnt voru byt’ viazany touto zmluvou. Dalej prehlasuju, Ze si zmluvu pred jej
podpisom precitali, jej obsahu porozumeli, a na znak suhlasu s nim ju slobodne a
dobrovol'ne podpisuji. :

V Stropkove, diia 26.1.2017
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JUDr>©rdrej Brendza Bc. Cudmila Heckovd o 7 0"
primator mesta riaditel’ka materskej Skoly
Mesto Stropkov Materskd Skola, Andreja Hlinku

1762/27, 091 01 Stropkov



